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हिहलिाङ गाउाँपाहलकाको अथथ तथा सार्थजहनक लेखा सहिहत (गठन तथा सञ्चालन) कायथहर्हि, २०८० 

गाउाँ सभाबाट स्र्ीकृत हिहतिः २०८०/०३/१३ 

जारी हिहतिः २०८०/०३/१३ 

प्रस्तावना 

गाउाँ सभाको हनयहित कायथिा सियोग परु् याउन, गाउाँपाहलकाको हर्त्तीय व्यर्स्थापनिा हितव्यहयता, पारदहशथता 

कायि राख्न, सहिहतको गठन, काि–कारबािी र आफ्नो कायथप्रणालीलाई व्यर्हस्थत गनथ र्ाञ्छनीय भएकोले,  

कोशी प्रदशेको गाउाँ सभा र नगर सभा सञ्चालन गनथका लाहग बनेको ऐन, २०७५ को दफा ३६ बिोहजि 

हिहलिाङ गाउाँ सभाले यो कायथहर्हि बनाई लाग ूगरेको छ । 

पररच्छेद एक  

प्रारहभभक 

 

१. संहिप्त नाि र प्रारभभिः (१) यस कायथहर्हिको नाि हिहलिाङ गाउाँपाहलकाको अथथ तथा सार्थजहनक लेखा 

सहिहत (गठन तथा सञ्चालन) कायथहर्हि, २०८० रिकेो छ ।  

(२) यो कायथहर्हि गाउाँ सभाद्वारा स्र्ीकृत भै स्थानीय राजपत्रिा प्रकाहशत भएको हिहतदहेख प्रारम्भ 

िुनेछ । 

२. पररभाषा: हर्षय र्ा प्रसङ्गले अको अथथ नलागेिा यस कायथहर्हििा,-  

(क) “अध्यक्ष” भन्नाले गाउाँपाहलकाको अध्यक्ष सम्झन ुपछथ ।  

(ख) “उपसहिहत” भन्नाले दफा १३ बिोहजि गहठत उपसहिहत सम्झन ुपछथ ।  

(ग) “ऐन” भन्नाले कोशी प्रदशेको गाउाँ सभा र नगर सभा सञ्चालन गनथका लाहग बनेको ऐन, 

२०७५ सम्झन ुपछथ । 

(घ) “गाउाँपाहलका” भन्नाले हिहलिाङ गाउाँपाहलका सम्झन ुपछथ ।  

(ङ) “बैठक” भन्नाले अथथ तथा सार्थजहनकलेखा सहिहत र सो सहिहतले गठन गरेको 

उपसहिहतको बैठक सम्झन ु 

 पछथ । 

(च) “सहिहत” भन्नाले दफा ३ बिोहजि गहठत अथथ तथा सार्थजहनक लेखा सहिहत सम्झन ुपछथ  

(छ) “सहचर्” भन्नाले सहिहतको सदस्य–सहचर् भै कािकाज गनेगरी दफा ३ को उपदफा (४) 

बिोहजि गाउाँपाहलकाले तोकेको किथचारी सम्झन ुपछथ ।  
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(ज) “सदस्य” भन्नाले लेखा सहिहतको सदस्य सम्झन ुपछथ र सो शब्दले सहिहतले गठन गरेका 

उप–सहिहतका सदस्यलाई सिेत जनाउाँछ ।  

(झ) “सार्थजहनक हनकाय” भन्नाले गाउाँ कायथपाहलकाको कायाथलय र यस अन्तगथतका र्डा 

सहिहत कायाथलय तथा हर्षयगत शाखा र्ा कायाथलय सम्झन ुपछथ । 

(ञ) “सार्थजहनक लेखा” भन्नाले सार्थजहनक खररद काननू अनसुार गाउाँपाहलकािा भएका 

आहथथक कारोर्ारको व्यिोरा दहेखने गरी प्रचहलत काननू बिोहजि राहखने अहभलेख, 

खाता, बहि हकताब आहद र सो कारोर्ारलाई प्रिाहणत गने अन्य कागजात सम्झन ुपछथ ।  

(ट) “सभापहत” भन्नाले सहिहतको सभापहत सम्झन ुपछथ र सो शब्दले सहिहतले गठन गरेको 

उप–सहिहतको सभापहतलाई सिेत जनाउाँछ ।  

 

पररच्छेद दुई  

सहिहतको कार्यिेत्र, गठन प्रकृर्ा र पदररक्त िुने अवस्र्ा 

३. िेखा सहिहतको कार्यिेत्रिः (१) गाउाँ सभा अन्तगथत गठन िुने अथथ तथा सार्थजहनक लेखा सहिहतको 

कायथके्षत्र दिेायबिोहजि िुनेछिः  

(क)  गाउाँपाहलकाको राजस्र्,  

(ख)  योजना कायाथन्र्यनको सन्दभथिा गररने सार्थहनक खररद,  

(ग) गाउाँपाहलकाको सार्थजहनक लेखा, हर्त्त र तत्सम्बन्िी हर्षय, 

(घ)  बेरुज ु. 

४. िेखा सहिहत गठनिः (१) गाउाँपाहलकालाई सभाप्रहत उत्तरदायी र जर्ाफदिेी बनाउन, गाउाँपाहलकाबाट भए 

गरेका काि कारबािीको अनगुिन र िूल्याङ्कन गरी आर्श्यक हनदशेन र्ा राय सल्लाि सिेत हदनका लाहग 

ऐनको दफा ३८ बिोहजि पााँच जना सदस्य रिकेो अथथ तथा सार्थजहनक लेखा सहिहत गठन गनेछ । 

(२) सहिहतको सभापहत तोके बिोहजि िुनेछ ।   

(३) सहिहतिा सदस्यिरूको िनोनयन गदाथ सभािा प्रहतहनहित्र् गने राजनीहतक दलको सदस्य 

संख्या, िहिला, दहलत, आहदर्ासी/जनजाहत, ििेशी, थारु, िहुिि, खस–आयथ तथा अन्य सिदुायको 

सिानपुाहतक प्रहतहनहित्र्लाई ध्यान हदन ुपनेछ । 

(४) कायथपाहलकाले तोकेको कायथपाहलकाको कुनै सदस्य सहिहतिा उपहस्थत भई छलफलिा 

सिभागी िुन सक्नेछ । 

तर, त्यस्तो सदस्यलाई ितदानको अहिकार िुने छैन ।  
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(५) गाउाँ कायथपाहलकाले गाउाँपाहलकाको  आन्तररक लेखापरीक्षण शाखा प्रिखु र्ा उपयकु्त 

किथचारीलाई सहिहतको सहचर्को काि गनथ तोक्नेछ । 

५.  सहिहतको कार्ायवहि: सहिहतको कायाथर्हि सभाको अर्हिभर रिनेछ । 

तर अध्यक्षले सहितका सदस्यको अनभुर् चािना र हनजले सहिहतिा परु् याउन सक्ने योगदान 

सिेतका आिारिा आर्श्यकता अनसुार सदस्य िरेफेर गनथ सक्नेछ ।  

६.  सभापहत र सदस्र्को पद ररक्त िुने अवस्र्ा: (१) सहिहतका सभापहत र सदस्यको पद दिेायको कुन ै

अर्स्थािा ररक्त िुनेछ :  

(क)  सभाको सदस्य नरििेा,  

(ख)  राहजनािा हदएिा,  

(ग)  ितृ्य ुभएिा, 

(घ) आफ्नो पदको हजम्िेर्ारी इिान्दाररताका साथ हनर्ाथि गरेको छैन भनी सहिहतका सम्पणूथ 

सदस्य सङ्ख्याको दईु–हतिाई बिुितले प्रस्तार् पाररत गरेिा । 

 

पररच्छेद तीन  

सहिहतको काि, कतयव्र् र अहिकार 

८. सहिहतको काि, कतयव्र् र अहिकार: (१) अथथ तथा सार्थजहनक  लेखा सहिहतको काि, कतथव्य र 

अहिकार दिेाय बिोहजि िुनेछिः 

(क) गाउाँपाहलका र अन्तगथतका हनकायको सार्थजहनक लेखासाँग सम्बहन्ित नीहत, काननू तथा 

कायथहर्हि पररपालनको िलू्याङ्कन गरी गाउाँपाहलकालाई आर्श्यक हनदशेन हदने, 

(ख) गाउाँपाहलका र अन्तगथतका हनकायको राजश्व र व्ययसम्बन्िी अनिुानको जााँच गरी र्ाहषथक 

अनिुान गने तररका, र्ाहषथक अनिुानिा हनहित नीहतको सट्टा अपनाउन सहकने र्ैकहल्पक 

नीहत र र्ाहषथक अनुिानिा गनथ सहकने हितव्ययी उपायिरु सहित आर्श्यक हनदशेन हदने, 

(ग) नेपाल सरकार र प्रदशे सरकारले गाउाँपाहलकालाई उपलब्ि गराउने सिानीकरण, सशतथ, 

सिपरूक र हर्शेष अनदुान बापतको रकि हनिाथररत शतथको पालना एर्ि् प्राथहिकताका 

क्षेत्रिा खचथ गररएको छ, छैन िलू्याङ्कन गरी राय–सझुार्सहितको आर्श्यक हनदशेन 

हदने,  
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(घ) गाउाँपाहलकाले हदएको अनदुान उद्दशे्यअनरुुप उपयोग भए–नभएको िलू्याङ्कन गरी 

आर्श्यक हनदशेन हदने,  

(ङ) गाउाँपाहलकाको राजश्व परािशथ सहिहतको प्रहतर्ेदन कायाथन्र्यन अर्स्थाको सिीक्षा गरी 

आर्श्यक हनदशेन हदने,  

(च) लेखापरीक्षण प्रहतर्ेदनिा औ ाँल्याइएका किी–किजोरीिरुलाई सिुार गनथ, कायि भएका 

बेरुज ु तथा आहथथक अहनयहिततालाई हनयहित एर्ि ् असलु फर्छ्यौट गनथ तथा बेरुज ु

फर्छ्यौटका लाहग आर्श्यक कारर्ािी गने सम्बन्ििा गाउाँपाहलकालाई हनदशेन एर्ि् 

सझुार् हदने,  

(छ) पेश्की बेरुजकुो अर्स्था हर्िेषण गरी सोको फर्छ्यौटका लाहग अर्लम्बन गररन ु पन े

रणनीतीबारे गाउाँपाहलकालाई आर्श्यक सझुार् हदने, 

(ज) सार्थजहनक लेखासम्बन्िी काननू बनाउाँदा नेपालको संहर्िान, सङ्घीय, प्रादहेशक तथा 

गाउाँपाहलकाको प्रचहलत कानूनको पालना भए नभएको िूल्याङ्कन गरी गाउाँपाहलकालाई 

आर्श्यक राय, सझुार् हदने,  

(झ) सार्थजहनक खररद कायथिा प्रचहलत खररद काननूको पालना भए–नभएको अध्ययन गरी 

गाउाँपाहलकालाई आर्श्यक हनदशेन हदने,  

(ञ) राजश्व सङ्कलन र सम्पहत्त हबक्री प्रचहलत काननू बिोहजि भएको छ–छैन िूल्याङ्कन गरी 

गाउाँपाहलकालाई आर्श्यक हनदशेन हदने,  

(ट) गाउाँपाहलकाको स्र्ाहित्र्िा रिकेो सम्पहत्त तथा गाउाँपाहलका क्षेत्रहभत्रको  सािदुाहयक तथा 

सार्थजहनक सम्पहत्तको रेखदखे, संरक्षण र उपयोगको िलू्याङ्कन गरी आर्श्यक हनदशेन 

हदने,  

(ठ)  आहथथक अनशुासन कायि गराउने तथा हर्त्तीय सशुासन जोहखि न्यनूीकरण गने सम्बन्ििा 

अध्ययन तथा िलू्याङ्कन गरी प्रोत्सािन तथा दण्डको व्यर्स्था गनथ गाउाँपाहलकालाई 

आर्श्यक हनदशेन हदने,   

(ड) गाउाँपाहलकाको राजश्व पररचालन, ऋण व्यर्स्थापन र सार्थजहनक नीहज साझेदारीिा 

सञ्चाहलत कायथक्रि र्ा आयोजना िलू्याङ्कन गरी गाउाँपाहलकालाई आर्श्यक हनदेशन 

हदने, 

 (ढ) पारदहशथता र जर्ाफदहेिताका लाहग गाउाँपाहलकाले अर्लम्बन गरेका सािाहजक पररक्षण, 

सार्थजहनक परीक्षण र सार्थजहनक सनुरु्ाईजस्ता अभ्यासिरुको िलू्याङ्कन तथा हर्त्तीय 
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सचूना हर्द्यतुीय िाध्यिबाट सिेत सर्थसािारणिा परु् याउने व्यर्स्थाका लाहग 

गाउाँपाहलकालाई आर्श्यक हनदशेन हदने, 

(ण) हर्त्तीय अनुशासन, पारदहशथता र आहथथक श्रोतिरुको प्रभार्कारी उपयोग भए नभएको र्ारे 

स्थानीय नागररकिरुको हनयहित पषृ्ठपोषण हलने व्यर्स्था गनथ गाउाँपाहलकालाई आर्श्यक 

हनदशेन हदने, 

(त) सहिहतको कायथके्षत्रहभत्रका हर्षयिा प्राप्त उजरुी, सञ्चार िाध्यििा आएका हर्षयिरु, 

सरोकारर्ालाको चासो एर्ि ् सहिहतले आर्श्यक ठानेका हर्षयिरुिा जााँच गरी 

गाउाँपाहलकालाई आर्श्यक हनदशेन हदने, 

(थ) सभाले तोकेका अन्य कायथिरु गने । 

(२) सहिहतले आफुले सम्पादन गरेका कायथको र्ाहषथक प्रहतरे्दन तयार गरी र्ाहषथक अनुिान प्रस्ततु 

िुन ुअगारै्  सभािा पेश गनुथ पनेछ ।   

 

८. हववरण हिन सकनेिः (१) सहिहतले कायथपाहलका र्ा सो अन्तगथतका हनकाय तथा कायाथलयबाट सम्पादन 

भएका कािको प्रगहत हर्र्रण िाग गरी हलन सक्नेछ ।  

(२) यस दफा बिोहजि हर्र्रण िाग गदाथ सहिहतका सभापहतको हनदशेनिा सहचर्ले हर्र्रणको 

हकहसि, ढााँचा र हर्र्रण पेश गने सियहसिा सिेत तोकीहदनु पनेछ ।  

(३) उपदफा (२) बिोहजि िाग गररएको हर्र्रण उपलब्ि गराउन ु सम्बहन्ित हनकायको दाहयत्र् 

िुनेछ ।  

(४) उपदफा (२) बिोहजि िाग गररएको हर्र्रणको अध्ययन सिेतबाट कुनै हनदशेन हदन आर्श्यक 

दखेेिा त्यस्तो हनदशेन कायाथन्र्यन गनुथ पने िनाहसब सियार्हि सिेत उल्लेख गरी सहिहतले सम्बहन्ित 

हनकायलाई हनदशेन हदन सक्नेछ ।  

(५) कायथपाहलका र्ा सो अन्तगथतका हनकायले उपदफा (२) बिोहजि तोहकएको अर्हिहभत्र 

हर्र्रण उपलब्ि गराउने प्रयास नगरेिा सहिहतले सो सम्बन्ििा सभािा छलफल गने प्रस्तार् गनथ सक्नेछ । 
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पररच्छेद चार 

 सहिहतका पदाहिकारीिरुको भूहिका 

९. सभापहतको काि, कतयव्र् र अहिकारिः सहिहतको सभापहतको काि, कतथव्य र अहिकार दिेाय बिोहजि 

िुनेछिः–  

(क)  सहिहतको बैठकको अध्यक्षता गने, 

(ख)  सहिहतको बैठकको हिहत र सिय तोक्ने,  

(ग)  बैठकको सम्भाहर्त कायथसचूी तय गने, 

(घ)  सहिहतको कायथक्षेत्रसाँग सम्बहन्ित अन्तर हनकायगत सिन्र्य गने, 

(ङ)  सदस्यिरुको हजम्िेर्ारी बााँडफााँट गने, 

(च)  सहिहतको हनणथय प्रिाहणत गने,  

(छ)  सहिहतले तोकेका अन्य कायथ गने ।   

१०. सदस्र्को काि, कतयव्र् र अहिकारिः सदस्यको काि, कतथव्य र अहिकार दिेाय बिोहजि िुनेछिः– 

(क)  सहिहतको बैठकिा उपहस्थत भै आफ्नो सझुार् र िारणा राख्ने,   

(ख)  आफुलाई तोहकएको कायथहजम्िेर्ारी हनर्ाथि गने, 

(ग)  सहिहतले तोकेका अन्य कायथ गने । 

११. सहचवको काि, कतयव्र् र अहिकारिः सहचर्को काि, कतथव्य र अहिकार दिेाय बिोहजि िुनेछिः– 

(क)   सहिहतको सहचर् भई काि गने,   

(ख) सभापहतसाँग सिन्र्य गरी बैठकको कायथसचूी तयार गने, प्रस्तार् तयार गने र सदस्यिरुलाई 

पत्राचार गने, 

(ग)  सहिहतको कायथके्षत्रसाँग सम्बहन्ित हर्षयिा आर्श्यक सचूना तथा तथ्याङ्क  सङ्कलन, 

हर्िेषण गरी सहिहतको बैठकिा पेश गने, 

(घ)   सहिहतको हनणथय कायाथन्र्यन गने गराउने, 

(ङ)   सहिहतले तोकेका अन्र् कार्य गने । 

 



खण्ड ६)     प ाँचथर, कोशी प्रदेश, नेप ल,    २०८०/०३/१३    (संख्य  ३ 

7 

पररच्छेद पाच  

 बैठक व्र्वस्र्ापन 

१२. सहिहतको बैठक : (१) सहिहतको बैठक प्रत्येक चौिाहसकिा पने गरी एक र्षथ भररिा कहम्तिा तीन पटक 

बस्नेछ ।  

(२) सहिहतको बैठक बस्ने हिहत, सिय, स्थान र बैठकको कायथसचूी सहितको सचूना बैठक बस्ने 

हदन भन्दा कहम्तिा तीन हदन अगार्ै सभापहतको हनदशेनिा सहचर्ले सरै् सदस्यलाई हलहखत र्ा हर्द्यतुीय 

िाध्यिबाट पठाउन ुपनेछ । 

(३) सहिहतको बैठकको कायथसचूी सहचर्ले सभापहतसाँग परािशथ गरी तय गनेछ । 

(४) सहिहतको बैठक सम्बन्िी कायथहर्हि यस पररच्छेदिा उल्लेख भएदहेख बािके गाउाँसभाले 

स्र्ीकृत गरे बिोहजि िुनेछ । 

(५) सहिहतका कहम्तिा दईु जना सदस्यले सहिहतको बैठक बस्न हलहखत अनरुोि गरेिा सभापहतले 

पन्र हदनहभत्र बैठक बोलाउन ुपनेछ । 

(६) सहिहतको बैठक सम्बन्िी अन्य कायथहर्हि सहिहत आफैले  तोक्न सक्नेछ ।  

१३. गणपूरक सङ्खर्ािः सहिहतिा तत्काल कायि रिकेो सदस्य सङ्ख्याको एकाउन्न प्रहतशत सदस्य उपहस्थत 

भएिा बैठकको गणपरूक सङ्ख्या पगेुको िाहननेछ ।  

(२) सहिहतको बैठकिा गणपूरक सङ्ख्या नपगेुिा सो सङ्ख्या नपगेुसम्ि सहिहतको सभापहतले 

बैंठकको कायथ हनलम्बन गनथ र्ा अको कुनै सिय र्ा हदनसम्िको लाहग बैठक स्थाहगत गनथ सक्नेछ ।  

(३) उपदफा (२) बिोहजि सहिहतको बैठकिा गणपरूक सङ्ख्या नपगुी लगातार दईु पटक बैठक 

स्थहगत गनुथ परेिा सभापहतले त्यसको जानकारी अध्यक्षलाई हदन ुपनेछ ।  

(४) उपदफा (३) बिोहजिको जानकारी प्राप्त भएपहछ कायथव्यर्स्था परािशथ सहिहतको परािशथ हलई 

अध्यक्षले उहचत सिािानको प्रायास गनुथ पनेछ ।  

१४. बैठकको सञ्चािन हवहि: (१) सभापहतले बैठकको अध्यक्षता गनेछ । सहिहतको सभापहतको 

ध्यानाकषथणका लाहग सदस्यले िात उठाउन ु पनेछ । सभापहतले बोल्न चािने सदस्यको नाि क्रिशिः 

बोलाएपहछ र्ा इशारा गरेपहछ र्णाथनकु्रि अनसुार एक पटकिा एकजनाले िात्र बोल्नुपनेछ । कुन ै एक 

सदस्यले बोहलरिकेो सियिा बीचिै अको सदस्यले बोल्न, एकआपसिा कुरा गनथ र कुनै पहन सञ्चारका 

सािन प्रयोग गरी कुरा गनथ पाइने छैन ।  
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(२) सदस्यले सहिहतको बैठकिा बोल्दा सभापहतलाई सम्बोिन गरेर िात्र बोल्नपुनेछ । सहिहतको 

छलफलको क्रििा कुनै सदस्यले बोलेको हर्षयलाई अको सदस्यले सो कुरािा सििती जनाउनेबािके सोिी 

हर्षय दोिार् याउन पाउने छैन । सदस्यले बैठकिा आफ्ना कुरा र हर्षयर्स्त ुराख्दा हशष्ट र ियाथहदत भाषािा 

राख्न ु पनेछ र बोल्दा कसैलाई आक्षेप लगाउने, अहशष्ट, अिील, अपिानजनक र्ा िानिदथन िुने र्ा कुन ै

आपहत्तजनक शब्द बोल्न ुिुाँदैन । सदस्यले बोल्न पाउने, छलफलिा भाग हलन पाउने अहिकार र कतथव्यलाई 

बैठकको काििा बािा परु् याउने िनसायले दरुूपयोग गनथ पाइनेछैन ।  

(३) बैठक अर्हिभर कुनै पहन सञ्चारका सािन तथा अन्य हर्द्यतुीय उपकरण बैठकको हर्षयसाँग 

असम्बहन्ित कायथिा प्रयोग गनथ पाइनेछैन ।  

(४) बैठकको छलफलको हर्षयिा सहिहतको कुनै सदस्यको प्रत्यक्ष र्ा अप्रत्यक्ष स्र्ाथथ गााँहसएको 

र्ा संलग्नता रिने भएिा त्यस्तो हर्षय उपरको छलफलिा सम्बहन्ित सदस्य सिभागी िुन ुिुाँदनै ।  

(५) सहिहतका सदस्यसाँग भएका सहिहतको कायथक्षेत्रसाँग सम्बहन्ित सािग्रीिरु सहिहतका 

सदस्यबीच आदानप्रदान गने व्यर्स्था हिलाउन ुपनेछ ।  

(६) सहिहतको बैठक नसहकएसम्ि कुनै पहन सदस्यले बैठक कक्ष छोड्न ु िुाँदनै र बैठक कक्षबाट 

बाहिर जान ुपरेिा सभापहतको अनिुहत हलनपुनेछ । सभापहतले बैठकलाई सम्बोिन गरररिकेो बेलािा कुनै 

पहन सदस्यले स्थान छोड्न ु िदुनै । सभापहतले बोलेको कुरा ध्यानपरू्थक सनु्न ु पनेछ । बैठक सञ्चालनिा 

सहिहतका सबै सदस्यिरुले सभापहतलाई सियोग गनुथपनेछ ।  

(७) सभापहतले बैठकलाई ियाथहदत बनाउन सदस्यिरुलाई आव्िान गनेछ । कुनै सदस्यबाट 

सहिहतको बैठकिा अियाथहदत व्यर्िार भएिा सभापहतले हनजलाई बैठक कक्षबाट बाहिर जाने आदशे हदन र 

ऐन बिोहजिको  अन्य कारबािीका लाहग सभा सिक्ष लेहख पठाउन सक्नेछ ।  

(८) तोहकएको हिहत र सियिा गणपरुक संख्या नपगुी सहिहतको बैठक बस्न नसकेिा सो हदनको 

बैठक स्थहगत गरी सभापहतले अको हदन र सियिा बैठक बस्ने गरी तोक्न सक्नेछ । दोस्रो पटक पहन गणपरुक 

संख्या नपगुी बैठक बस्न नसके सभापहतले तेस्रो पटकका लाहग बैठक बोलाउने छ । यस्तो बैठकिा 

सहिहतका सभापहत सहित कहम्तिा एक सदस्य उपहस्थत भएिा गणपरुक संख्या पगेुको िाहननेछ ।  

(९) सहिहतको सदस्य कारणबस बैठकिा उपहस्थत िुन नसक्ने भएिा सहिहतको सभापहत र्ा 

सहचर्लाई परू्थजानकारी गराउन ुपनेछ ।  

(१०) बैठक सञ्चालन सम्बन्िी सभाले तोकेका अन्य कुराको पालना गनुथ सहिहतका सभापहत तथा 

सदस्यको कतथव्य िुनेछ ।  
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१५. आचरण:  बैठकिा उपहस्थत सदस्यले दिेायका आचरणको पालना गनुथ पनेछिः 

(क) हर्शेष कारण परेकािा बािके सहिहतको बैठक नसहकएसम्ि कुनै पहन सदस्यले बैठक कक्ष 

छोड्न ु िुाँदनै । बैठक कक्षबाट बाहिर जान ु परेिा सभापहतको अनिुहत हलनपुनेछ । बैठक 

सञ्चालनिा सहिहतका सबै सदस्यले सभापहतलाई सियोग गनुथपनेछ । 

(ख) सभापहतले बैठकलाई ियाथहदत बनाउन सदस्यिरुलाई आर्श्यक हनदशेन हदन सक्नेछ । 

यस्तो हनदशेन पालना गनुथ सदस्यिरुको कतथव्य िुनेछ ।  

(ग) बैठक सञ्चालन सम्बन्िी सभाले तोकेका अन्य कुराको पालना गनुथ सहिहतका सभापहत 

तथा सदस्यको कतथव्य िुनेछ । 

(घ) गाउाँसभा र नगरसभाको कायथसञ्चालन सम्बन्ििा व्यर्स्था गनथ बनेको प्रदशे ऐन र्ा गाउाँ 

सभाले गाउाँ सभाका सहिहतिरुको बैठक सञ्चालन गदाथ पालना गनुथपने छुटै्ट आचार संहिता 

स्र्ीकृत गरेको अर्स्थािा त्यस्तो आचार संहिताको पालना गनुथ सभापहत र सदस्यको 

कतथब्य िुनेछ । 

१६. बैठकको हनणयर्: (१) बैठकका हनणथयिरु सकेसम्ि सर्थसम्िहतबाट गराउन ुपनेछ । सर्थसम्िहतबाट हनणथय 

िुन नसकेिा बिुितका आिारिा हनणथय गदाथ ित बराबर भएिा सभापहतले हनणाथयक ित हदन सक्नेछ ।  

(२) बैठकको हनणथय सभापहतले िस्ताक्षर गरी प्रिाहणत गनुथपनेछ ।  

(३) बैठकको प्रिाहणत हनणथयको अहभलेख सहचर्ले सरुहक्षत र व्यर्हस्थत गरी राख्नपुनेछ ।  

(४) बैठकको हनणथयअनसुार गाउाँपाहलका र्ा गाउाँपाहलकाका कुनै हनकायलाई राय, सझुार् र 

हनदशेन हदाँदा सभापहतले दस्तखत गरी पठाउन ुपनेछ ।  

१७. सहिहतको प्रहतवेदनिः  (१) सहिहतको प्रहतर्ेदन सभापहतले र्ा हनजको अनहुस्थहतिा अध्यक्षले तोकेको सो 

सहिहतको अन्य कुनै सदस्यले सभाको बैठकिा पेश गनेछ ।  

(२) उपदफा (१) बिोहजि प्रहतर्ेदन पेश गनथ सभापहत र्ा सदस्यले चाििेा प्रहतर्ेदनको सम्बन्ििा 

संहक्षप्त र्क्तव्य हदन सक्नेछ ।  

(३) सभाको बैठकिा पेश भएका प्रहतरे्दनको कायाथन्र्यन कायथपाहलकाले गनुथ पनेछ । 

(४) सहिहतले आफ्नो र्ाहषथक प्रहतरे्दन कायाथन्र्यन भए नभएको अनगुिन एर्ि ् िलू्यााँकन गरी 

सोको प्रहतर्ेदन सभाको बैठकिा पेश गनथ सक्नेछ ।  
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(५) उपदफा (४) बिोहजिको अनगुिन एर्ि ् िूल्यााँकन प्रहतरे्दन र सभाको बैठकले समु्पेको 

हर्षयका सम्बन्ििा सहिहतले बैठकिा पेश गरेको प्रहतरे्दनिाथी छलफल गररयोस ् भनी सम्बहन्ित 

सहिहतको सभापहतले त्यस्तो प्रहतरे्दन पेश भएको दईु हदनहभत्र प्रस्तार्को सचूना अध्यक्षलाई हदन सक्नेछ ।  

(६) उपदफा (५) बिोहजिको सचूना प्राप्त भएिा दईु हदनपहछको कुनै बैठकिा छलफल गररयोस ्

भनी प्रस्तार् पेश गनथ अध्यक्षले सम्बहन्ित सहिहतका सभापहतलाई अनुिहत हदनेछ ।  

(७) प्रस्तार् पेश गदाथ सम्बहन्ित सहिहतको सभापहतले संहक्षप्त र्क्तव्य हदन सक्नेछ । त्यसपहछ 

अध्यक्षले छलफलको लाहग सिायार्हि हनिाथरण गनथ सक्नेछ ।  

(८) छलफलिा उठेका प्रश्निरुको जर्ाफ कायथपाहलकाले तोकेको कायथपाहलकाको सदस्यले 

हदएपहछ छलफल सिाप्त भएको िाहननेछ । 

१८. उपसहिहत गठनिः (१) सहिहतले आफ्नो कायथ सवु्यर्हस्थत, हछटोछररतो र प्रभार्कारी रुपिा सम्पन्न गनथ, 

कुनै हर्षयिा परािशथ हलन तथा आफ्नो के्षत्राहिकार हभत्रको हर्षयिा छानहर्न गनथ कायथके्षत्र र सियार्हि 

तोकी आर्श्यकता अनसुार उपसहिहत गठन गनथ सक्नेछ । त्यस्तो उपसहिहतले हनिाथररत सियिा सहिहत 

सिक्ष प्रहतरे्दन पेश गनुथपनेछ ।  

(२) उपदफा (१) बिोहजि उपसहिहत गठनका लाहग सदस्यिरुको नाि सहितको प्रस्तार् सभापहतले 

बैठक सिक्ष राख्नेछ । 

(३) उपसहिहत गठन गदाथ सम्भर् भएसम्ि सिारे्शी प्रकृहतको र दलीय संरचना अनसुारको िुनपुनेछ 

। 

(४) उपसहिहतको सभापहतलाई कायथ सञ्चालन गदाथ सहिहतको सभापहतलाई भए सरिको अहिकार 

िुनेछ ।   

(५) उपसहिहतले तोकेको सियाबहि हभत्र आफूलाई प्राप्त हजम्िेर्ारी बिोहजिको कायथ सम्पन्न गरी 

सहिहत सिक्ष आफ्नो प्रहतर्ेदन पेश गनेछ ।  

तर हर्शेष कारणबश तोहकएको सियाबहि हभत्र कायथ सम्पन्न गनथ नसकेिा कारण सहित सहिहत 

सिक्ष थप सिय िाग गनथ सक्नेछ ।  

(६) यस कायथहर्हििा अन्यत्र जनुसकै कुरा लेहखएको भएता पहन उपसहिहतिा सििहत भई आएका 

हर्षयिा सहिहतका सदस्यले सोिी हर्षयिा पनुिःसहिहतको छलफलिा सिभागी िुन बािा पने छैन । 

२०. सभबहन्ित अहिकारी वा हवशेषज्ञको उपहस्र्हत र रार्िः (१) सहिहतले आफ्नो बैठकिा गाउाँपाहलकाका 

पदाहिकारी, किथचारी र हर्षयहर्ज्ञलाई आिन्त्रण गरी राय, परािशथ हलन सक्नेछ ।  
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(२) उपदफा (१) बिोहजि आिहन्त्रत अहिकारी र्ा हर्शेषज्ञलाई र्ैठकिा आफ्नो िारणा राख्न 

सभापहतले यथोहचत सिय उपलब्ि गराउन ुपनेछ ।  

(३) सहिहतको बैठकिा उपहस्थत आिहन्त्रत अहिकारी र्ा हर्षेशज्ञले आफ्नो िारणा तथ्यपणूथ एर्ि ्

हशष्टतापरू्थक राख्नपुनेछ ।  

(४) सभाका कुनै सदस्यले सहिहतको बैठकिा सिभागी भई छलफलिा भाग हलन चाििेा  बैठक 

बस्ने हदनभन्दा कम्तीिा एक हदन अगार्ै सभापहतलाई जानकारी हदइ उपहस्थत िुन सक्नेछ । 

तर त्यस्तो आिहन्त्रत सदस्यलाई  ितदानको अहिकार िुने छैन । 

 

पररच्छेद छ  

हवहवि 

२१. सहिहतको सहचवािर् : गाउाँपाहलकाको आन्तररक लेखापरीक्षण शाखा र्ा कायथपाहलकाले तोहकहदएको 

स्थानिा सहिहतको सहचर्ालय रिनेछ ।  

२२. बजेट व्र्वस्र्ा: सहिहतलाई बैठक सञ्चालन, अध्ययन, िलू्याङ्कन, अनुगिन र छानहर्न गनथ आर्श्यक 

पने बजेट गाउाँसभाले हर्हनयोजन गनुथपनेछ र हर्हनयोजन बिोहजिको रकि गाउाँ कायथपाहलकाले सहिहतलाई 

उपलब्ि गराउन ुपनेछ ।  

२३. सूचना तर्ा कागजात उपिब्ि गराउनुपने : सहिहतले िागेका प्रिाण, कागजात उपलब्ि गराउन ु गाउाँ 

कायथपाहलका एर्ि ्सो िातितका हनकायिा कायथरत किथचारीको कतथव्य िुनेछ ।  

२४. कार्यिेत्रसँग सभबहन्ित स्र्िगत भ्रिण सभबन्िी व्र्वस्र्ा: सहिहतको हनणथय अनसुार सभापहत, सदस्य 

र्ा उपसहिहतले आफ्नो कायथक्षेत्रसाँग सम्बहन्ित हर्षयिा गाउाँपाहलकाहभत्र र्ा बाहिर अध्यक्षको स्र्ीकृहत 

हलई भ्रिण गनथ सक्नेछ ।  

२५. कार्यताहिकाको हनिायण तर्ा कार्यहवहिको पािना: (१) सहिहतले आफ्नो कायथ सियिै सम्पन्न गनथ 

कायथताहलका हनिाथण गनथ सक्नेछ र सो कायथताहलका पालना गनुथ सबै सदस्यिरुको कतथव्य िुनेछ ।  

(२) कायथहर्हििा उहल्लहखत व्यर्स्थाको पालना गराउने सम्बन्ििा सभापहतको हनणथय अहन्ति 

िुनेछ ।  

२६. सहिहतको अहभिेख : (१) सहिहतले आफूले सम्पादन गरेका कािको अहभलेख दरुुस्त राख्न ुपनेछ ।   

(२) सहिहतले आफनो कायथके्षत्र हभत्रको कुनै काि, कारर्ािीको प्रकृहत र हर्षयको गाहम्भयथतालाई 

दृहष्टगत गरी गोप्य राख्न ुपने अहभलेखिरु सार्थजहनक गनुथ िुँाँदनै ।  
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(३) सहिहतिा भएको छलफल, हनणथय र कािकारर्ािीसाँग सम्बहन्ित अहभलेख सहचर्ालयले 

व्यर्हस्थत गरी राख्नेछ । त्यस्तो हनणथयको अहभलेख सभापहतको अनिुहत हर्ना सहचर्ालय बाहिर लैजान 

सहकने छैन । 

२७. संशोिन तर्ा व्र्ाखर्ा : यस कायथहर्हिको व्याख्या गाउाँ सभाले गनेछ । गााँउ सभाले यस कायथहर्हििा 

आर्श्यक पररिाजथन, िरेफेर र संशोिन गनथ सक्नेछ ।  

प्रमाणीकरण ममत िः २०८०/०३/१३ 

 
आज्ञाले 

टोपेन्र कुिार हलम्ब ु

प्रिखु प्रशासकीय अहिकृत 


